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Nomor	: (No)/(DIC ttd)/(drafter)/TGS.(no)/(bulan)/(th)	Jakarta,  (tanggal) (bulan) (tahun)
Lampiran	: __________ (__________)
Perihal	: Surat Tugas


Kepada Yth.
PT ______________
_________________
di Tempat

Up. Bp/Ibu _________________
       _________________



Dengan hormat,

Dalam rangka __________________________, dengan ini Saudara ditugaskan sebagai________

Segera setelah diterimanya surat tugas ini, ____________________________________________

Surat tugas ini berlaku efektif terhitung sejak tanggal __________________________

Demikian agar Saudara maklum dan dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.


Hormat kami,
PT __________________
Direksi,


[bookmark: _GoBack]

(Nama)
(Jabatan)

Tembusan:
1. _______________
2. Arsip
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